\ Smeérnice ¢. 1/2018 k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce
~ Krnsko

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu §
27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen "zékon"), tj. vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby do 2.000.000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni

prace do 6.000.000,- K¢ bez DPH.

Verejné zakazky malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zédkona neni obec v souladu s § 31 zdkona
povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 zejména
zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Definice pojmu

Vetejnd zakéazka: Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi
zadavatelem a jednim nebo vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i
sluzeb, nebo uplatné provedeni stavebnich praci.

Vefejna zakazka na dodavky: Vefejnou zakazkou na dodavky je vefejnd zakazka, jejimz
pfedmétem je potfizeni véci (déle jen "zbozi"). Verejnou zakazkou na dodavky je rovnéz verejna
zakazka, jejimz predmétem je kromé pofizeni zbozi rovnéz poskytnuti sluzeb nebo stavebnich
praci spocivajicich v umisténi, montézi ¢i uvedeni takového zbozi do provozu, nejedna-li se o
zhotoveni stavby, pokud tyto Cinnosti nejsou zakladnim ucCelem vefejné zakazky, avSak jsou
nezbytné ke splnéni vetrejné zakazky na dodavky.

Veiejna zakazka na stavebni prace: Je to verejnd zakdzka, jejimz predmétem je provedeni
stavebnich praci, pfipadné s nimi souvislé ¢innosti (montaz, projektova ¢i inzenyrska ¢innost,
demolice, aj.).

Veftejna zakazka na sluzby: Je to vefejna zakazka, ktera nespada pod definici vefejné zakazky
na dodavky a vetejné zakazky na stavebni prace.

Dodavatel: Je fyzicka ¢i pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi
stavebni prace.

Utastnik: Je fyzicka ¢ pravnicka osoba, ktera projevi zajem ucastnit se vefejné zakazky, poda
nabidku, zah4aji jednani se zadavatelem, je zadavatelem oslovena k podani nabidky

Zastupce zadavatele: Osoba procesujici konkrétni zadavaci fizeni — napf. externi subjekt,
povéteny urednik.

Evidence vetejnych zakdzek zadavanych obci je zabezpeCovana a vedena tabulkovou formou,
ktera je ptistupna poveéfenym pracovnikiim obecniho tGradu.

Zasada transparentnosti zejména znamena, ze zadavatel ma povinnost Cinit veskeré kroky
procesu vybérového fizeni srozumitelnym a prithlednym zptsobem, tzn. stanoveni jasnych lhit a
postupll, coz je ¢inéno v této smérnici. O pribéhu vybérového fizeni by mél zadavatel v ramci
transparentnosti pofizovat dokumentaci, a tuto dokumentaci archivovat k pfipadné interni ¢i
externi kontrole.
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Zéasada rovného zachazeni znamena zejména rovnost piistupu ke vSem ucastnikim Ci
dodavatelim, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky. Zadavatel by mél tedy dopiedu vymezit
podminky vybérového fizeni (hodnotici kritéria, pozadavky a kvalifikaci, aj.), a tyto podminky
poté neménit. Pii zméné jakychkoliv podminek zadani vybérového fizeni by méla byt tato zména
dana na védomi v§em ucastnikum.

Zésada zakazu diskriminace znamena zejména postup v ramci vybérového fizeni, ktery nebude
diskriminovat zadného z dodavatelt. To znamena, Ze podminky pro zadani zakazky musi byt
zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zaroven umoznovaly vybér nejvhodnéjsiho tcastnika, ale na
druhé strané neuzaviraly ptistup jinému dodavateli do vybérového fizeni.

Zasada piiméfenosti znamena povinnost zadavatele stanovit takové parametry a pozadavky
tak, aby byly pfiméfené charakteru ¢i pfedmétu vetejné zakazky a byly nezbytné pro zajisténi
pfiméfené urovné hospodaiské soutéze. Zaroven z této zasady vyplyva povinnost stanovit
dostateénou miru formalnosti postupu zadavatele (dostatecna pisemna evidence postupu). Tato
formalnost by v§ak méla odpovidat piedpokladané hodnoté vefejné zakazky a jejimu vyznamu.

Pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

1.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 200.000 K¢ bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), jejichz
predpokladana cena neptesdhne 50.000,- K¢ bez DPH, vybird bez vybérového fizeni starosta.
Dodavky nad 50.000,- do 200.000,- K¢ bez DPH vybira starosta spole¢n¢ s mistostarostou. Jsou
pfitom povinni dodrzet vySe uvedené zasady. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky
zpracuji a spolupodepisuji ptedem struény zapis.

1.2. Verejné zakazky malého rozsahu nad 200.000 K¢ do 500.000,- K¢ bez DPH

O vetejnych zakazkach malého rozsahu, v rozsahu nad 200.000, K¢ az do 500.000,- K¢ bez
DPH rozhoduje bez vypsani vybérového fizeni usnesenim zastupitelstvo obce (déle jen ZO).

U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu mize ZO vychazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatkli a zkusenosti. Vybér dodavatele pro tyto zakazky se odivodni
v usneseni ZO. Tyto ,,zakazky* se nezapisuji do centralni evidence zakazek zadavanych obci.

1.3. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH
O vetejnych zakazkach malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana cena

e v piipadé¢ zakazky na dodavky nebo sluzby piesahne 500.000,- K¢ a nedosahne
2.000.000,- K¢ bez DPH

e v piipad¢ zakdzky na stavebni prace piesahne 500.000,- K¢ a nedosahne
6.000.000,- K¢ bez DPH

rozhoduje ZO.

U té€chto verejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméne 3 dodavatelé k predlozeni
nabidky. Text vyzvy schvaluje ZO. Déle ZO jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poc¢tem 3
¢lentl. Pfedsedou komise ur¢i ZO ¢lena zastupitelstva, ostatni ¢lenové mohou (ale nemusi) byt
¢leny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji v§echny nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise

9-



vytadi, vyfazeni odivodni a dale jiz je nehodnoti, pfipadné se komise miize rozhodnout vyzvat
ucastniky k doplnéni ¢i objasnéni nabidky a stanovit jim k tomuto pfiméfenou lhutu. Vybérova
komise posoudi dorucené nabidky, navrhne pofadi vybranych uchazect, o prub¢hu a vysledcich
jednani sepise zapis. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti ZO.

1.4.

Déleni vefejné zakazky malého rozsahu na vice ¢asti z divodu obejiti pravomoci

stanovenych shora uvedenymi ¢lanky €. 1.1., 1.2. a 1.3. této smérnice, je nepiipustné.

Doporucené nalezitosti vyzvy v ramci postupu dle bodu 1.3

Ve vyzvé dle této smeérnice se uvede zejména:

a)
b)
¢)
d)
€)
f)

d)

identifikace zadavatele

vymezeni predmétu vefejné zakazky malého rozsahu
misto a doba plnéni

pozadovany obsah nabidky

kritéria hodnoceni nabidky

dolozeni téchto dokladu:

e prokazani opravnéni k podnikani (napt. piedlozeni zivnostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan
podle zvlastnich pravnich predpisti); opravnéni k podnikani dolozi v kopii

e Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze splituje nasledujici kritéria:

1) nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pted zahajenim
zadavaciho fizeni pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v
ptiloze €. 3 k zdkonu ¢. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakazek nebo
obdobny trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla poddodavatele; k
zahlazenym odsouzenim se neptihlizi,

2) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani
zachycen splatny danovy nedoplatek,

3) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na pendle na veiejné zdravotni pojisténi,

4) nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zamé&stnanosti,

5) neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o ipadku, nebyla
vici nému nafizena nucena sprava podle jiného pravniho pfedpisu nebo v
obdobné situaci podle pravniho fadu zemé sidla poddodavatele.

platebni podminky
zpusob a misto podavani nabidek
dalsi pozadavky a podminky

Obecné zasady a pravidla vybérovych Fizeni na zakazky malého rozsahu

Oslovovani mohou byt pouze dodavatelé, o kterych ma zadavatel informace, Ze jsou
z hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti schopni fadn¢ pozadované plnéni
realizovat.

Lhuty zac¢inaji bézet dnem nasledujicim po dni provedeného ukonu, napt. odeslanim vyzvy
k pfedloZeni nabidky.

V piipadé uzavirani smlouvy plati, ze zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu pouze
s tastnikem, ktery podal vitéznou nabidku. V piipadé, Ze vybrany ucastnik odmitne
uzaviit smlouvu se zadavatelem, nebo mu neposkytne dostate¢nou soucinnost k uzavieni
smlouvy, mize zadavatel uzaviit smlouvu s G¢astnikem, ktery se umistil jako druhy (resp.
treti v potradi).

Je-li uzavirdna smlouva, musi byt uzavrena ve shod¢ s podminkami zadavaciho fizeni a
vybranou nabidkou. Zmény smlouvy jsou umoznény pouze v piipadé, Ze nevedou k tizi
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e) zadavatele a na jeho Ukor nezvyhodiuji dodavatele, a zaroven musi byt dodrzena
podminka véty piedchazejici. Zmény smlouvy musi byt schvaleny obéma stranami
obchodné-pravniho vztahu.

f) Zadavatel je opravnén zrusit zadavaci Fizeni u zakazek malého rozsahu bez uvedeni
dtivodu kdykoliv v jeho pribéhu az do okamziku podpisu smlouvy. Toto pravo zadavatele
je doporucovano uvadét do vyzvy k predlozeni nabidky ¢i zadavaci dokumentace.

g) Pii zaddvani zakdzek je kazdy, kdo zastupuje zadavatele, povinen dbat na to, aby byly
dodrzovany zakladni zasady zadavani vetfejnych zakazek, které plati bez ohledu na limit ¢i
druh vefejné zakazky. Jsou to zasady transparentnosti vybérového fizeni, rovného
zachazeni se vSemi ucastniky a dodavateli, zasada pfiméfenosti a zdkazu diskriminace.
RovnéZ zadavatel nesmi omezovat ucast v zadavacim fizeni t¢m dodavateliim, ktefi maji
sidlo v ¢lenském staté EU, Evropského hospodaiského prostoru, nebo Svycarské
konfederaci nebo jiném staté, ktery méa s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavienou mezindrodni smlouvu zarucujici piistup dodavatelim z téchto stati k zadavané
verejné zakazce.

h) Clenové komise jsou povinni zachovavat micenlivost o skuteCnostech souvisejicich se
svou ucasti v hodnotici komisi a nesmi byt ve stfetu zajmt analogicky dle § 44 zékona o
zadavani vefejnych zakazek. Toto je nutné pisemné prokazat ¢estnym prohlaSenim.

i) Zadavatel muze ve vyzvé (piipadné zadavaci dokumentaci) stanovit pozadavky na
kvalifika¢ni pfedpoklady analogicky dle zékona o zadavani vefejnych zakazek.

j) Hodnoceni nabidek provede komise podle kritérii, které byly stanoveny ve Vyzveé
(ptipadné v zadévaci dokumentact).

k) V pfipade, Ze jedinym kritériem je nejnizsi nabidkova cena, sefadi komise nabidky podle
se zadavatel rozhodne pro hodnoceni nabidek podle vice kritérii, je povinen ve vyzvé
(ptipadné v zadavaci dokumentaci) rovnéz uvést metodu hodnoceni a vahy dil¢ich kritérii,
pokud pouziti vah umoziuje zvolena metoda hodnoceni.

1) Znéni vyzvy dle této smérnice muze byt zvefejnéno na ufedni desce, na webovych
strankach obce a formou e-poptavky, a tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava
otevienou pro jiné nez oslovené dodavatele.

m) Uchaze¢im bude pisemné do péti pracovnich dnti od rozhodnuti ZO oznadmeno, zda byli
vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.
Vzor vyzvy je uveden v prfiloze této smérnice.

Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z plnéni této smérnice miize povolit pouze zastupitelstvo obce.

Zadavatel uvefejni smlouvu uzavienou na vetejnou zakazku, jejiz cena piesdhne 500 000 K¢ bez
DPH vcetné¢ vsSech jejich zmén a dodatkii na svém profilu zadavatele. Tato povinnost se
nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky, které jsou ve vyjimce z této povinnosti na zakladé
zdkona o zadavani vefejnych zakazek. Zadavatel uvetejni celé znéni smlouvy do 15 dnli ode dne
jejiho uzavieni.

Podrobnosti postupu zadavani zakazek malého rozsahu spolufinancovanych z prostiedki EU,
strukturalnich ¢i narodnich fondu, stanovi vzdy pravidla dotéeného Opera¢niho programu, ktera se
mohou lisit od zékona o zadavani vefejnych zakazek i od této smérnice. Zadavatel je povinen se
v téchto pfipadech zakazek malého rozsahu spolufinancovanych v ramci Operaénich programu
fidit vzdy pravidly dotéeného Operacniho programu, a pouze subsidiarné pak touto smérnici.
Jestlize vSak smérnice zaklada pfisnéjsi upravu, musi se zadavatel fidit touto smérnici pfi splnéni
veskerych povinnosti danych konkrétnim Operacnim programem a jeho pravidly.

Starosta je opravnén poveérit realizaci zakazek malého rozsahu externi subjekt, ktery bude
vystupovat jako zastupce zadavatele.
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Tato smérnice byla projednana a schvélena usnesenim ¢. 5 ZO 3/2018 na jednani zastupitelstva
obce Krnsko dne 20.3.2018. Timto dnem smérnice nabyva ucinnosti. Timto dnem pozbyva
platnosti smérnice ¢. 1/2014 k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, schvélena zastu-
pitelstvem obce Krnsko dne 16.9.2014. /
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Starosta obvéé\: JUDr. Ivan Grasev Mistostarosta obce: FrantiSek Honc

Piiloha smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obce Krnsko
Text vyzvy:

Obec Krnsko vas vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

............................................................................................................................................. (nazev vyzvy)

1. Zadavatel:
Obec Krnsko
zastoupena starostou:

2. Vymezeni plnéni vvbérového rizeni:

3. Doba plnéni:

4. Doruceni nabidek:
Zajemci o vybérové Fizeni po prevzeti zadavacich podminek doru¢i svou nabidku osobné nebo

doporucen€ postou na adresu Krnsko 41, 294 31 Krnsko nejpozdéji dne ............ do....... hodin.
Obalka s nabidkou bude fadné zajisténa proti samovolnému otevieni a bude oznacena
"VVZVA - .ecienine - neotvirat".

Nabidky podané po vyse uvedené lhité nebudou do soutéze piijaty.

5. Platebni podminky:
Zadavatel nebude poskytovat zalohy. Provedené prace budou placeny na zakladé mési¢ni fakturace do
vyse 90% ceny dila. Konecna faktura bude vystavena pti predani a prevzeti dila a bude uhrazena po
odstranéni posledni vady nebo nedodélku zapsaného v protokolu ( pedani a prevzeti dila).

6. Obsah nabidky:

zakladni udaje o uchazedi véetné dolozeni prislusnych doklada

e vyse nabidkové ceny v¢. DPH

e doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaru¢ni podminky nebo navrh smlouvy
e reference o obdobnych provadénych akcich (apod.)

7. Zpusob hodnoceni nabidek:

T . vaha .., %
) R ———— . vaha .. , %
K T . vaha .. , %



8. DalSi podminky verejné zakazky:
Pripadné nejasnosti si musi uchaze¢ vyjasnit pred podanim nabidky. Nedostate¢na informovanost,
mylné chéapani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena apod. neopraviiuje uchazece pozadovat
dodate¢nou thradu nakladli nebo zvyseni ceny. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny na-
bidky nebo vyzvu zrusit bez udani divodu a pravo na zmeénu, doplnéni nebo upiesnéni podminek
vyzvy. Variantni feSeni zakazky zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila.

Nabidku podava uchaze¢ bezplatng.

V fizeni o vybéru této verejné zakazky malého rozsahu se nepostupuje podle zdkona €. 134/2016 Sb. o
vetejnych zakazkach.

Kontaktni 0S0ba - ....coooeeeviiiiiiiieeiiiieeeee, Sl e

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zasle zadavatel uchazeCiim, jejichz nabidky budou
hodnoceny, do péti pracovnich dnli od rozhodnuti zastupitelstva obce.

V Krnsku dne:

starosta obce



